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Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4 w Gdarnsku w imieniu
Prezydenta Miasta Gdariska ogfasza konkurs na kandydata iub kandydatke do
peinienia funkcji specjalisty w Gdanskim Centrum Mediacji Szkolnej

i Rowiesniczej.

Termin zgloszen miia 18 sierpnia 2022 r.

1.Warunki przystapienia do konkursu:

Do konkursu na kandydata do petnienia funkcji specjalisty moga przystapic
osoby speiniajgce nastepujgce kryteria:

1.1 Wymagania obowiazkowe:
1) wyksztatcenie $rednie lub wyzsze
2) umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych —pakiet MS Office oraz
urzadzen biurowych
1.2 Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnosé redagowania tekstow
2) znajomos¢ przepiséw prawa oswiatowego
3) znajomos¢ specyfiki pracy placéwek oswiatowych
4) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy

5) umiejetno$é wspotpracy w zespole



2. Kandydat przystepujgcy do konkursu zobowiazany jest przediozyé
nastepujace dokumenty:

1) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie i kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajgcych posiadane do$wiadczenie zwigzane z realizacjg
dziatan na rzecz dzieci i miodziezy szkolnej,

2) oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych, pemnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie ;

3) os$wiadczenie kandydata, iz przeciwko niemu nie toczy sie postepowanie o
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego ;

3. Informacje o terminie i miejscu skladania oferty:

Oferty wraz z podpisang informacja dot. przetwarzania danych osobowych nalezy
do dnia 18 sierpnia 2022 r. wystaé listem pocztem poleconym na dres: Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 ul.L.Krzemienieckiej 1 80-448 Gdansk lub ziozyé
w dniach 16-18 sierpnia 2022 r. w godz.8:00-14:00 w sekretariacie Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4 ul.L.Krzemienieckiej 1 80-448 Gdarisk.

4. Informacje dodatkowe:

1) Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy sktada¢ w jezyku polskim, a
dokumenty obcojezyczne powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego.

2) Kandydat moze zosta¢ zobowigzany do okazania oryginatdow dokumentow
ztozonych w ofercie konkursowej w formie kopii.

3) Postgpowanie konkursowe przeprowadza Dyrektor Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej Nr 4.

4) Przyjetymi w trakcie postepowania konkursowego formami kontaktu z
kandydatami jest kontakt telefoniczny oraz prowadzenie korespondencji za
posrednictwem poczty elektronicznej, na numer telefonu oraz adres e-mail wskazany
przez kandydata w formularzu aplikacyjnym.

5) Oferty kandydatéw beda przechowywane przez okres trzech miesiecy od
ogfoszenia wyniku konkursu.



6) Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona w: Biuletynie !nformacji
Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4 w Gdansku .

7)  Postepowarie konkursowe odbywa sie z uwzglednieniem przepisdéw o dostepie
do informacji publicznej oraz ochronie danych osobowych.

8) Z wybranymi kandydatami Dyrektor bedzie kontaktowac sie indywidualnie;

9) Informacje o warunkach organizacyjnych p.Katarzyna Stryjek tel. 502 209 729,
e-mail: k.stryjek@ppp4.edu.gdansk.pl

5. Zakres najwazniejszych zadan specjalisty:

1) obstuga administracyjno-biurowa dziatart Centrum Mediacji, w tym Rzecznika
Praw Ucznia ( prowadzenie kalendarza spotkan , organizacja spotkan )

2) obstuga medidéw spoteczriosciowych

3) prowadzenie strony internetowej Centrum Mediacji

4) opracowywanie danych do sprawozdan

5) prowadzenie dziatan informacyjnych dot. praw ucznia

6) wspoipraca z Rzecznikiem Praw Ucznia, Kierowniczkg Centrum Mediacji |
Dyrektorem Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4 w Gdansku.

6. Warunki wykonywania funkcji:
1)  Wymiar zatrudnienie 1 etat - j. 40 godz. tygodniowo

2) Miejsce pracy : siedziba Gdarnskiego Centrum Mediacji Szkolnej i Réwiesniczej,
Gdansk ,ul. Zwigzku Jaszczurczego 4

3) Specjalista zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych,
jak rowniez innych informacji chronionych na podstawie przepisow prawa,
uzyskanych w czasie petnienia swoich obowigzkow.




