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Znak sprawy :  PPP4 /02/2020 Gdarnisk, 21 sierpnia 2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE
Sprawowania lokalnej opieki metodyczno-pedagogicznej w projekcie
»Zdolni z Pomorza — Gdarisk”

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 w Gdarisku zaprasza do ztozenia oferty na petnienie
funkcji Lokalnego Opiekuna Metodycznego - Pedagogicznego przy realizacji projektu pn.:

»Zdolni z Pomorza — Gdarisk”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020
w ramach dziatania 03.02 Edukacja ogdlna 03.02.02. Wsparcie ucznia zdolhego.

KOD WEDLUG CPV:

80000000-4 — UStUGI EDUKACYJNE | SZKOLENIOWE
80410000-1 - ROZNE USLUGI SZKOLNE

75121000-0 - UStUGI ADMINISTRACYJNE W ZAKRESIE EDUKAC]I

|. Zamawiajacy :
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 w Gdarisku

ul. L. Krzemienieckiej 1, 80-448 Gdarisk
Tel./fax: 58-520-13-49
E-mail do korespondencji w sprawie zamdwienia: sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Zamowienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamdwienie zostanie udzielone jest z uwzglednieniem zasady konkurencyinosci opisanej w pkt.
6.5.2 Woytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 [MIiR/2014-2020/12(4)]

ill. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sprawowanie lokalnej opieki metodyczno-pedagogicznej w projekcie
»Zdolni z Pomorza — Gdanisk”.

Gtéwnym zadaniem opiekuna jest realizacja celéw projektu, tj. wspieranie w rozwoju uczniéw
uzdolnionych w zakresie m.in. fizyki, matematyki i informatyki, kompetencji spotecznych , chemii,
biologii, uczniéw gdanskich szkét oraz uczniéw — mieszkaricéw Gdariska, poprzez sprawowanie
nadzoru pedagogiczno-metodycznego nad realizacjg i organizacja specjalistycznych zaje¢
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pozalekcyjnych, zaje¢ dodatkowych w Lokalnym Centrum Nauczania Kreatywnego nr 1 z siedzibg
w Gdansku przy ul. Topolowa 7 (zwanym w dalszej cze$ci LCNK1 ) lub Lokalnym Centrum
Nauczania Kreatywnego nr 2 z siedziba w Gdarisku przy ul. Kartuskie] 128 (zwanym w dalszej czesci
LCNK2 ), nadzor nad organizacjg wyjazdéw edukacyjnych, spotkari z ekspertami, przygotowywanie
niezbednych sprawozdand zgodnych z wytycznymi partnera wiodacego oraz wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu w ramach Dziatania 03.02 Edukacja ogdlna Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Opieka pedagogiczno-metodyczna sprawowana jest w okresie od podpisania umowy do dnia 31
sierpnia 2021 r.

Zamdwienie podzielone jest na 2 czeéci:

Czes¢ 1 obejmuje petnienie funkcji Lokalnego Opiekuna Metodycznego - Pedagogicznego
w LCNK nr 1, ul. Topolowa 7, 80-980 Gdarisk

Cze$¢ 2 obejmuje petnienie funkcji Lokalnego Opiekuna Metodycznego - Pedagogicznego
w LCNK nr 2, ul. Kartuska 128, 80-136 Gdarisk

Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na dwie lub jedng cze$é zaméwienia. Kazda z ww. dwéch czesci
zamowienia rozpatrywana bedzie oddzielnie.

IV. Zadaniem projektu jest:

a) Wylonienie sposréd ucznidw klas VI | VIl szkét podstawowych i szkét
ponadgimnazjalnych/ponadpodstawowych o0séb szczegélnie uzdolnionych w  zakresie
matematyki, fizyki i informatyki, chemii, biclogii oraz kompetencji spotecznych w celu
zapewnienia im dodatkowych zaje¢ rozwijajgcych indywidualne zainteresowania i pasje
stuzgce rozwijaniu umiejetnosci wspétpracy w zespotach projektowych,

b) Realizacja zaje¢ w matych grupach zgodnie z opracowanymi przez nauczycieli programami,
uwzgledniajgcymi indywidualny potencjat uczestnikéw projektu poszerzajgcy zakres
szkolnych programoéw przedmiotowych,

¢) Budowanie przestrzeni edukacyjnej (uczniowie, rodzice, nauczyciele, réini eksperci)
pozwalajgcej na szczegdlne wspieranie uzdolnionych uczniéw, ktorych potencjat zostat

. zidentyfikowany poprzez badania w PP-P .

Do realizacji tych zadarn zostajg zatrudnieni nauczyciele - eksperci oraz lokalny opiekun
metodyczno-pedagogiczny, ktérzy wspdtpracujac ze sobg oraz z rodzicami, innymi nauczycielami,
szkotami wyiszymi zapewniajg uczestnikom zajeé specjalistyczne wsparcie w rozwoju zdolnosci.

Okres realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2021 r.
Planowany termin podpisania umowy z wybranym Wykonawcg : wrzesiers 2020 r.

V. Szczegdtowy zakres zamdwienia
Gtéwne obowigzki lokalnego opiekuna metodyczno-pedagogicznego:
a) -Konsultacje pedagogiczno-metodyczne autorskich programéw nauczania opracowanych
przez nauczycieli na potrzeby realizacji zaje¢ pozalekcyjnych,
b) Zatwierdzanie do realizacji autorskich programéw nauczania
c) Akceptowanie Planu Pracy dla danej grupy,
d) Systematyczne Sprawdzanie Dziennikdw Zajeé Pozalekcyjnych,
e}  Kontrola zaje¢,
f) Przyjmowanie na biezgco uwag lub wnioskéw od 0séb prowadzacych zajecia w zakresie
przygotowania miejsca zaje¢, wyposazenia itp.,

Zdoini z Pomorza — Gdarisk
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g) Informowanie oséb prowadzacych zajecia o istotnych sprawach majgcych wptyw na
realizacje przedmiotu zamdéwienia,

h)  Informowanie Zamawiajacego o okolicznosciach, ktére moga mie¢ negatywny wptyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia,

i)  Weryfikacja zgodnosci realizowanych w LCNK lokalnych form wsparcia,

i) Prowadzenie obserwacji oraz konsultacji realizowanych w LNCK form wsparcia,

k)  Prowadzenie i organizowanie form wsparcia dla rodzicéw /opiekunéw prawnych/ uczniéw
biorgcych udziat w projekcie,

[)  Opracowywanie dokumentéw zwigzanych z pedagogiczno-metodycznym aspektem
realizowanych form wsparcia, w tym wytycznych i zalecen dla wykonawcéw i personelu
Projektu,

m) Opracowywanie rekomendacji dotyczacych udziatu uczniéw uzdolnionych w dodatkowych
formach wsparcia poza siedzibg LCNK, np. opieka mentorska, wyjazdy na obozy naukowe,
wykfady, spotkania, praktyki, wycieczki edukacyjne (np. do zaktadéw pracy wdrazajgcych
nowoczesne rozwigzania techniczno-technologiczne, osrodkéw naukowych),

n) Wspétpraca ze szkotami, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, personelem
zatrudnionym w ramach projektu, z wtasciwymi organami samorzadu terytorialnego oraz z
instytucjami zaangazowanymi w realizacje projektéw tworzacych przedsiewziecie
strategiczne Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego pn.: ,,Zdolni z Pomorza”,

0) Wspédtdziatanie z Regionainym Centrum Nauczania Kreatywnego, miedzy innymi w takich
obszarach jak: doskonalenie nauczycieli w zakresie pracy z uczniem uzdolnionym,
korzystanie z portalu edukacyjnego i platformy e-learningowej i akademickich form
wsparcia,

p) Udziat w ewaluacji dziatart merytorycznych realizowanych przez LNCK oraz opracowanie
rocznego sprawozdania z pracy

q) Wiadciwe prowadzenie dokumentacji pracy opiekuna metodycznego — pedagogicznego,

r)  Przedstawienie planu pracy opiekuna metodyczno-pedagogicznego na okres trwania
umowy do zatwierdzenia Zleceniodawcy, w terminie do 30 dni od daty zawarcia umowy,

s) Prowadzenie miesigecznej ewidencji czasu pracy , w formie protokotu zdawczo-
odbiorczego;

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy bedzie wyptacane w okresach miesiecznych,
z dotu, w okresie od wrzesnia 2020 do sierpnia 2021 r. (12 miesiecy)

taczny budzet zaplanowany na realizacje zadania w roku szkolnym 2020/2021 wynosi:

Czes¢ 1: petnienie funkcji Lokalnego Opiekuna Metodycznego - Pedagogicznego w LCNK nr 1:
19 200,00 zt brutto

Czgs¢ 2: petnienie funkcji Lokalnego Opiekuna Metodycznego - Pedagogicznego w LCNK nr 2:
19 200,00 zt brutto

VI. Forma umowy:

umowa — zlecenie (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci - wzér umowy
stanowi zat, 3 do Zapytania) lub umowa o $wiadczenie wustug (w przypadku
przedsigbiorcéw/wykonawcéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza- wzér umowy stanowi zat.
3a do Zapytania).

Dla kazdej czesci zostanie zawarta odrebna umowa z Wykonawca.

VIIl. Warunki udziatu (wymagania wobec Wykonawcy)

Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry posiada min. :

1) Woyksztatcenie wyzsze pedagogiczne,
Zdolni z Pomorza — Gdarisk
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2) doswiadczenie zawodowe zdobyte w okresie ostatnich 5 lat w min. jednym z nw. zakresow:

— realizacji zaje¢ z uzdolniong mtodziezg z wybranego przedmiotu: matematyki, fizyki,
informatyki, chemii lub biologii, rozwijania kompetencji spotecznych (minimum z jednego z
wymienionych przedmiotéw) — w ramach zajec pozalekcyjnych,

— organizacji wspétpracy z rodzicami uzdolnionej mtodziezy oraz z nauczycielami

— wspdtpracy ze szkotami wyzszymi przy organizacji zaje¢ z uzdolniong mtodziezg

— autorstwa materiatdw edukacyjnych, scenariuszy zaje¢ w zakresie min. jednego z przedmiotéw:
matematyki, fizyki , informatyki, biologii, chemii, rozwijanie kompetencji spotecznych,

— zarzadzania zasobami ludzkimi przez okres minimum 2 lat.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$é, Zamawiajgcy wymaga os$wiadczenia o
dysponowaniu osobg , ktéra bedzie spetniata warunki opisane w pkt. 1) i 2).

Zamawiajacy dopuszcza realizacje zamOwienia przez Wykonawce osobiscie lub przez osobe
wskazang przez Wykonawce, zatrudniong przez niego na umowe o prace. Czas zatrudnienia musi
obejmowac¢ co najmniej okres realizacji zamdwienia tj. okres od dnia podpisania umowy do dnia 31
sierpnia 2021 r.

Imie i nazwisko osoby realizujacej zamoéwienie nalezy podaé¢ w formularzu ofertowym. (zat. nr 1a
lub 1b do Zapytania).

VIll. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz ofertowy, podpisany przez Wykonawce lub przez osobe/osoby upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawcy skiadajacy oferte na czes$¢ 1 zamodwienia wypetniajg zatgcznik 1a do Zapytania
Wykonawcy skfadajacy oferte na cze$¢ 2 zamdwienia wypetniajg zatgcznik 1b do Zapytania

2) Kopie dokumentéw potwierdzajagcych wyksztalcenie wyisze pedagogiczne osoby, ktéra

bedzie realizowaé zamoéwienie,

3) Kopie dokumentéw lub oswiadczenie* potwierdzajagce wskazane w warunkach udziatu

doswiadczenie, [*Opisujac doswiadczenie nalezy podaé¢ min. informacje o okresie zdobycia

doswiadczenia oraz zakresie i rodzaju wykonywanych zadan).

4) w przypadku Wykonawcéw sktadajacych oferte jako podmioty gospodarcze, dodatkowo wymaga
sie ztozenia: 1

Kopii lub wydruku aktuainego odpisu z wtasciwego rejestru [ub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu ofert.

6) petnomocnictwo, w przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie widnieje w witasciwym
rejestrze, o ktérym mowa w pkt. 4)

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonhawcami.

Osoby upowaznione do udzielania wyjasnien: Joanna Brzoskowska — Dyrektor PP-P nr 4,

tel.: 58 — 341-05-42.
Zdolni z Pomorza — Gdarnsk
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W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic
tre$¢ Zapytania, dokonang zmiane Zamawiajacy niezwtocznie zamiesci na stronie internetowej
https://ppp4.edu.gdansk.pl/

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu sktadania ofert
zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j:
https://ppp4.edu.gdansk.pl/

X . Sposéb ustalenia ceny

1) W poz. nr 1 formularza ofertowego, nalezy podaé stawke miesieczng wynagrodzenia brutto za
wykonywanie czynnosci okreslonych w przedmiocie zamdéwienia oraz taczng cene brutto, bedaca
iloczynem miesigcznego wynagrodzenia i ilosci miesiecy (12).

2) Wykonawca musi zaproponowac tylko jedng cene dla kazdej z czesci zamdwienia i nie moie jej
zmieni¢ po ztozeniu oferty.

3) Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia powinny byé skalkulowane w
cenie oferty. Zaoferowana cena ustugi bedzie kwotg ryczattows, statg w catym okresie trwania
umowy. Cena przedmiotu zamowienia musi uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z
prawidtowa realizacjg niniejszego zamdwienia.

Cena podana w ofercie jest ceng brutto, musi obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie
zarébwno Wykonawca jak i Zamawiajacy z tytutu realizacji zaméwienia, w tym podatek od os6b
fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne , zdrowotne, chorobowe oraz ZUS i inne skfadki
Zleceniodawcy i podatek VAT - jeéli dotyczy- zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wykonawca wskazuje cene brutto tylko w czesci, w ktérej sktada oferte, tj. dla LNCK 1 lub LNCK
2.

Xl. Kryterium wyboru oferty

Kazda czes¢ zamodwienia bedzie oceniana oddzielnie.

Kryterium wyboru jest cena — waga kryterium: 100%.

Punkty za kryterium ,, C = cena” beda obliczone wg ponizszego wzoru:
C= (CN / CR) x 100 pkt

C —liczba punktow dla kryterium ,cena”,
Cn — najnizsza oferowana cena sposréd ztozonych ofert w danej czesci,
Ci —cena oferty rozpatrywanej,

Oferta wykonawcy, ktéry zaoferuje najniisza cene brutto, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

W przypadku ilosci ofert o tej samej cenie, zostang wystane dodatkowe prosby o przestanie ofert z
korektg ceny (obnizka), albo zostanie wybrana oferta w ktérej zostanie przedstawione najwieksze
doswiadczenie w realizacji zadan opisanych w punkcie VII, ppkt 2.

Xl . Sktadanie ofert

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej:

1) Termin - do 28 sierpnia 2020 r. do godz. 12:00

2) Miejsce — Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 w Gdarisku przy ul. L. Krzemienieckiej 1,

80-448 Gdanisk (recepcja), lub listem poleconym — liczy sie data i godzina wptywu
Zdoini z Pomorza — Gdansk

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na Iaﬁ 261_4-2050



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Y WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

3) Oznakowanie oferty ztozonej pisemnie poprzez dopisek na kopercie ,, Zdolni z Pomorza - Gdarisk”.
Nie otwieraé przed dniem 28 sierpnia 2020r. - do godz. 12:15
4) Oferty ztozone po terminie lub niepetne nie bedg rozpatrywane.

XIl. Otwarcie ofert
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Xlil. Wybér ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy dla kazdej czgsci oddzielnie, Wybrany zostanie
Wykonawca, ktéry spetni wymagania, o ktérych mowa w pkt. VII, i zaoferuje najnizsza cene brutto
za realizacjg danej czedci zamdwienia, ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z opisem w pkt. Xi

Wykonawcy nie spetniajacy warunkdéw udziatu zostang wykluczeni, a ich oferty uznane za
odrzucone.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z trescig oferty lub brakiem wymaganych dokumentéw,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnie lub uzupetnienia brakujacych dokumentéw
w wskazanym przez siebie terminie. W przypadku nie udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce w
wyznaczonym terminie, oferta zostanie odrzucona.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do ztozenia odwotania na zasadach opisanych w rozdziale Vi
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Informacja o wynikach postgepowania zostanie niezwtocznie przekazana Wykonawcom, ktGrzy
ztozyli oferty oraz zamieszczona na stronie internetowej: https://ppp4.edu.gdansk.pl/

XiV. Umowa

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w danej czesci, z wytonionym Wykonawca zostanie podpisana
umowa cywilno-prawna w formie umowy-zlecenia lub w przypadku Wykonawcy bedacym
przedsigbiorca/prowadzacym dziatalno$é gospodarcza — umowa o $wiadczenie ustug.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany postanowieri zawartej umowy w zakresie:

— wszelkich zmian umowy, o ile konieczno$¢ ich wprowadzenia bedzie wynikata ze
zmian w obowigzujacych przepisach prawa;

= zaistnienia innego niemozliwego do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
zdarzenia prawnego, ekonomicznego lub technicznego, za ktérg zadna ze stron
umowy nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego
wykonania umowy lub koniecznoscig dostosowania postanowieri umowy do
aktualnej sytuacji ekonomicznej lub faktycznej.

— Zmiany zakresu zamoéwienia w przypadku, braku mozliwosci realizacji projektu
przez Zamawiajgcego, spowodowanej decyzjg organu zarzadzajgcego lub zmiang
przepiséw

— Wszelkich zmian umowy , ktérych konieczno$é wprowadzenia wynika z dziatania
sity wyiszej, w szczegdlnosci w wyniku zagrozenia epidemicznego lub innych
zdarzen nie zaleznych od stron umowy.

Zmiany 53 dopuszczalne wytacznie pod warunkiem zfozenia pisemnego

i uzasadnionego wniosku przez jedng ze stron umowy.
Zdoini z Pomorza — Gdarisk
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Zataczniki:
1) 1a- Formularz ofertowy —cze$é 1 — LNCK nr 1
1b- Formularz ofertowy — cze$é 2 — LNCK nr 2
2) Klauzula informacyjna RODO — do zapoznania sie przez Wykonawce
3) wzdér umowy zlecenia ( dot. 0séb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej)
3a) wzdr umowy - Swiadczenie ustug ( dot. przedsiebiorcy/Wykonawcy prowadzacego dziatalnosé
gospodarczg ).
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