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        GDAŃSK, 02 GRUDNIA 2019 

 
 

Zapytanie ofertowe 
 
 

 

PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA NR 4 
 UL. L. KRZEMIENIECKIEJ 1 80-448 GDAŃSK  

 
 

zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert na:  

 
dostawę programów multimedialnych służących do celów diagnostyczno-terapeutycznych 

 
I. Nazwa  i  adres Zamawiającego 
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4  
ul. L. Krzemienickiej 1  
80-448  Gdańsk 
e-mail: ppp4.ga@wp.pl 
tel. (58)  520-13-49  
 
II. Tryb  udzielenia  zamówienia 
Zamówienie zostanie udzielone jest z zachowaniem zasad określonych w regulaminie wewnętrznym Zamawiającego i 
niniejszym zapytaniem. Zamówienie zostanie zrealizowane w ramach środków pochodzących z Gdańskiego Programu 
Ochrony Zdrowia Psychicznego na lata 2016-2023.  Wartość szacunkowa netto zamówienia nie przekracza kwoty 50 000 
zł. 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa programów multimedialnych służących do celów diagnostyczno-terapeutycznych 
zgodnie z opisem stanowiącym zał. nr 2 do Zapytania. 
 
Warunki realizacji zamówienia:   

a) termin dostawy – do 7 dni od dnia złożenia zamówienia lub podpisania umowy. 

b) miejsce dostawy : Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 ,ul. L. Krzemienickiej 1, 80-448  Gdańsk 

c) warunki płatności: przelewem, 14 dni od daty dostawy i otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 
IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 
 
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

 
Pani Joanna Brzoskowska 
Nr tel.: (58) 341 05 42 
e-mail: ppp4.gda@wp.pl 

 
V. Termin związania ofertą  
Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30  dni.  
 
VI. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Ofertę, należy złożyć w formie pisemnej lub elektronicznej.  
2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Wypełniony przez osobę upoważnioną formularz ofertowy – zał. nr 1 

do Zapytania 
 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania. 
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4. Oferta (wypełniony formularz ofertowy) musi być podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę/osoby 
upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów 
załączonych do oferty lub ogólnie dostępnych.  

 
VII. termin składania i otwarcia ofert 
 
Termin składania ofert:  do dnia  06  grudnia  2019  r. do  godz. 15:00 
 
Miejsce składania ofert:  
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4  ul. L. Krzemienickiej 1 80-448 Gdańsk ( recepcja )  
 
Ofertę składaną drogą elektroniczną należy przesłać na adres e-mail: ppp4.gda@wp.pl 
  
VIII. Opis sposobu obliczania ceny 
 
1. Cenę oferty należy podać w formularzu ofertowym (zał. nr 1). W kol. nr 2 tabeli należy podać wartość jednostkową 

netto zestawu/ szkolenia, w kol. nr 4 należy podać wartość netto danej pozycji, w kol. nr 5 należy podać stawkę 
podatku od towarów i usług (tzw. VAT). W kol. nr 6 Wykonawca wpisuje wartość brutto dla danej pozycji. Suma 
pozycji 1-11 w kol. nr 6 stanowi cenę oferty.  

2. Cena przedmiotu zamówienia musi uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową realizacją niniejszego 
zamówienia, w tym kosztu transportu do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 

3. Cena oferty winna być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.  
5. Niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe. 
6. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych. 

 
 
IX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty.  

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: 

a) cena (C) – waga 100 %  

 

Punkty za kryterium „ C – cena” będą obliczone wg poniższego wzoru: 

C  = (CN / CR) x 100 pkt 

  

C  – liczba punktów dla kryterium „cena CN – najniższa oferowana cena  

CR – cena oferty rozpatrywanej  

 

Ocena kryterium ceny odbywać się będzie na podstawie oferowanych cen brutto (suma pozycji 1-11 w kol. nr 6 w zał. nr 

1)  Obliczenia będą zaokrąglane do 2 miejsca po przecinku. 

       

1. W przypadku, gdy zostaną złożone oferty, z taką samą ceną, Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia ofert 
dodatkowych w wyznaczonym terminie, Cena zaoferowana w ofertach dodatkowych nie może być wyższa niż w 
oferowana w pierwotnej ofercie. 

2. Jeżeli pomimo złożenia ww. dodatkowych ofert, nadal nie będzie można wybrać Wykonawcy, Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość podzielenia zamówienia na części i zamówienia poszczególnych części u różnych Wykonawców, z tych 
którzy złożyli najkorzystniejsze oferty. 

 
X. WYBÓR OFERTY 
  
1. Zamawiający dokona oceny i badania ofert złożonych w wyznaczonym terminie. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona o naniesionych zmianach. 

3. W przypadku wątpliwości związanych z treścią oferty lub brakiem wymaganych dokumentów, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia brakujących dokumentów w wskazanym przez siebie terminie. 
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4. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który: 

 pomimo wezwania do uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień, nie uzupełni w wskazanym terminie wymaganych 

dokumentów lub nie złożył wyjaśnień. 

 złożył ofertę o treści niezgodnej z treścią zapytania; 

 podał w ofercie nieprawdziwe informacje. 

5. Oferty odrzucone nie podlegają ocenie.  

6. Informacja o wynikach postępowania zostanie niezwłocznie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli oferty. 

7. Wykonawcy nie przysługuje prawo do złożenia odwołania na zasadach opisanych w rozdziale VI ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

8. Po wyborze oferty Zamawiający zawrze z Wykonawcą pisemną umowę określającą min. przedmiot zamówienia, cenę 

oferowanych zestawów, termin realizacji. 

 
Załączniki: 
załącznik nr 1:  Wzór formularza ofertowego 
załącznik nr 2:  Opis przedmiotu zamówienia 
 

 
 


