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SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

[SWZ]

opracowanie autorskich programéw nauczania i przeprowadzenie cyklu zaje¢
pozalekcyjnych z BIOLOGII dla szczegoélnie uzdolnionych uczniow z klas VII i VIII

szkotly podstawowej.

nazwa nadana postepowaniu

CPV:

80000000 - 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80521000-2  Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych
80570000-0  Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Tryb podstawowy
[bez negocjacji]

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Monika Wiectawska-Olichwier

Joanna Brzoskowska
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INFORMACJE WSTEPNE

1. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
PPP4/12/2021 Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym moga
powotywac¢ sie na ten znak.

2. Wszystkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia
(SW2Z) przeznaczone sg w celu przygotowania oferty.

. ZAMAWIAJACY:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4
ul. L. Krzemienieckiej 1

80-448 Gdansk

Regon: 190013015

NIP: 584-260-19-90

e-mail: sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl
tel. : 58 520-13-49
strona www: ppp4.edu.gdansk.pl

NAZWA na EPUAP:
PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA NR 4 W GDANSKU
Identyfikator w ePUAP: PPP-4

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania/590cbeld-bdf9-4d1e-9de8-
€6649bd5494e

ID postepowania: 590cbe1d-bdf9-4d1e-9de8-e6649bd5494e

Numer ogtoszenia BZP: 2021/BZP 00257819/01

. TRYB UDZIELANIE ZAMOWIENIA

Postepowanie o0 udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) [zwanej dalej ustawg PZP].

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w art. 275
pkt2i3.
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lIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga opracowania autorskich programoéw nauczania
i przeprowadzenie cyklu zajeé¢ pozalekcyjnych z BIOLOGII w roku szkolnym 2021/2022
oraz w roku szkolnym 2022/2023 dla szczegodlnie uzdolnionych uczniow z klas VIl i VI
szkoty podstawowej w ramach projektu ,,Zdolni z Pomorza- Gdansk”.

2. Przedmiotowe zamodwienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020,
w ramach Dziatania 3.2. Edukacja ogolna. Poddziatanie 3.2.2 Wsparcie ucznia szczegolnie

uzdolnionego

3. Nazwy i kody zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

80000000 - 4
80521000 - 2
80570000 - 0

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Ustugi opracowywania programow szkoleniowych
Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

4. Opis Przedmiotu Zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do SWZ.

5. Przedmiot zamoéwienia w niniejszym postepowaniu obejmuje 2 czesci, Kazdy z
Wykonawcéw moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci, Wykonawcy moze zostaé
udzielone zamoéwienie — maksymalnie na takg ilos¢ czesci, w ktorych jego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg.

6. Zakres poszczegdlnych czesci zamdwienia okresla ponizsza tabela:

planowana liczba planowana liczba
numer _ Poziom godzin Ie_kcyjnych w | godzin Ie_kcyjnych w
< przedmiot : danej grupie danej grupie
czesci edukacyjny .z L.
uczniéw w roku uczniow w roku
szkolnym 2021/2022 | szkolnym 2022/2023
1 2 3 4
. . Klasy VIli VIII
1 biologia szkoty podstawowej 40 40
. . Klasy VIli VIII
2 biologia szkoty podstawowej 40 40

7. Miejsca realizacji zamoéwienia:

— III Liceum Ogodlnoksztatcgce w Gdansku, ul. Topolowa 7, 80-980 Gdansk

lub:

— VIII Liceum Ogolnoksztatcgce w Gdansku im. Komisji Edukacji Narodowej, ul.
Kartuska 128, 80-136 Gdansk
— lubinna szkota na terenie Gdanska wskazana przez Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia w razie konieczno$ci przeprowadzenia zajeé

w trybie zdalnym.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt

7.
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IV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA PRZEZ
WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 95 USTAWY PZP, 0SOB WYKONUJACYCH
WSKAZANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO CZYNNOSCI
W ZAKRESIE REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce bedgcym przedsiebiorcg oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia: przeprowadzenie zaje¢ z
uczniami.

2. Sposoéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb:

a) na etapie ztozenia oferty — stosowne oswiadczenie ztozone przez Wykonawce
na w formularzu oferty ( poz. Il zatgcznik nr 2 do SWZ2);

b) na etapie realizacji zamoéwienia - sposéb weryfikacji okreslony zostat
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 5 do
SWZ.

3. Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem osob oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
okreslone zostaty w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 5
do SWZ.

4. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.

5. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

6. W przypadku realizacji zamoéwienia przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci lub
osobe fizyczng prowadzacg dziatalnosé, ktéra zadeklaruje samodzielne wykonanie
zamowienia wymagania dot. zatrudnienia osob na podstawie stosunku pracy opisane
W niniejszym rozdziale nie majg zastosowania.

V. WARUNKIDOTYCZACE PODWYKONAWSTWA

1. Zamawiajgcy okresla obowigzek wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan w
zwigzku z realizacjg zamowienia polegajgcych na przeprowadzeniu zaje¢ i opracowaniu
autorskiego programu nauczania.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy, polegajgcej
na innych czynnosciach niz przeprowadzenie zaje¢ i opracowanie autorskiego programu
nauczania. W takich okolicznosciach Zamawiajgcy zgda wskazania w formularzu oferty
(poz. VI, zatgcznik nr 2 do SW2Z) :

a) czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
b) nazw podwykonawcow, o ile sg znani juz na etapie sktadania oferty.

2. llekro¢ w dokumentacji przetargowej jest mowa o podwykonawcy nalezy przez to
rozumie¢ rowniez dalszych podwykonawcoéw.

3. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.
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VI. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2023 r.
VIll. INFORMACJA O PODSTAWACH WYKLUCZENIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy PZP

IX.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS

SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW:

1. O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek

posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

a) dysponowanie min. 1 osoba, odpowiedzialng za swiadczenie ustug w zakresie
przeprowadzenia zaje¢ z uczniami, spetniajgcg warunki okreslone w

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli z poézn. zm.
(OBWIESZCZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 1 lipca 2020 r.
Dz.U. 2020 poz. 1289) i posiadajgcg min.:

— wyksztatcenie wyzsze magisterskie
— kwalifikacje do nauczania biologii,

— przygotowanie pedagogiczne lub min. 1 rok doswiadczenia w pracy nauczyciela
akademickiego.

W przypadku, gdy Wykonawca sktadajgcy oferte, zamierza wykonacé je osobiscie rowniez musi
spetni¢ ww. warunek.

Zamawiajgcy oceni spetnienie ww. warunku na podstawie oswiadczenia i wykazéw oséb/

nauczycieli dotgczonych do oferty.

2. Udostepnianie zasobow

a) Zgodnie z art. 118 ustawy PZP, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow prawnych.

b) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane, tj. w przypadku niniejszego postepowania —
przeprowadzenie zaje¢ z uczniami.
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c)

d)

3.

1.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Tre$¢ zobowigzania musi okresla¢, w szczegdlnosci:
— zakres dostepnych  wykonawcy zasobdéw  (doswiadczenia)  podmiotu
udostepniajgcego zasoby;
— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu
dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustuge przeprowadzenia zaje¢ z uczniami.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Zobowigzanie w oryginale (opatrzone podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym Ilub
podpisem osobistym, tzw. e- dowdd), podpisane przez dany podmiot, musi zostaé zlozone
wraz z ofertg. Wraz z zobowigzaniem nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w
rozdziale X pkt. 1 zlozone przez podmiot udostepniajgcy zasoby, podpisane przez osoby
reprezentujgce dany podmiot.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
warunek  zdolnosci technicznej i zawodowej mogg spetnia¢  tacznie,
z zastrzezeniem zapiséw w rozdziale X pkt 5i 6.

Ocena spetnienia przez Wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu bedzie
dokonywana w oparciu o prawidtowos¢ i kompletnos¢ ztozonych wszystkich oswiadczen
i dokumentéw, jakich zazgdat Zamawiajgcy, zgodnie z warunkami okreslonymi w
niniejszej specyfikacji. Zamawiajgcy dokonywac¢ bedzie oceny spetniania wymaganych
warunkow wg formuty ,spetnia” albo ,nie spetnia. Wykonawcy.

INFORMACJA O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH i
PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

Wraz z ofertg wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu?, w zakresie wskazanym w wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.

Oswiadczenie (zat. nr 3 do SWZ), musi zosta¢ ztozone w formie elektronicznej
(certyfikat kwalifikowany) lub w postaci_elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym (epuap) lub podpisem osobistym (e-dowéd).

1 Zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp
2 Zgodnie z art. 125 ust 1 ustawy Pzp
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3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania
ofert.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, odwiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1, sklada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcdodw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wskazanych w rozdziale VII,
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach
tych z Wykonawcéw, ktdrzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zaméwienia dofgczajg do oferty dodatkowe oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z os$wiadczeniem, o ktérym mowa w rozdziale ust 1, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

8. Wszystkie dokumenty muszga by¢ sporzadzone w formie elektronicznej (podpis
kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
(epuap) lub podpisem osobistym (e-dowéd).

XI.  INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA,
WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie JEDYNIE przy uzyciu:

a) poczty elektronicznej — adres e-mail: sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl
b) miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,
¢) ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany adres email Wykonawca moze ztozy¢ w
szczegolnosci:
a) wnioski (pytania) dotyczgce wyjasnienia tresci SWZ (dokumentacja przesytana
przed otwarciem ofert);
b) oswiadczenia, dokumenty Iub wyjasnienia, sktadane na wezwanie
Zamawiajacego (dokumentacja przesytana po otwarciu ofert).

3. Zamawiajgcy informuje, ze drogg elektroniczng przy wykorzystaniu poczty elektroniczne;j

moze przesyta¢ do Wykonawcow w szczegolnosci
a) odpowiedzi z wyjasnieniami tresci SWZ,
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b) wezwania do ztozenia oswiadczen, dokumentow, wyjasdnien tresci ofert, razgco
niskiej ceny, itp.;

c) wezwania do uzupetnienia dokumentow;

d) informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej;

e) informacje o uniewaznieniu postepowania;

f) pozostalg korespondencije zwigzang z postepowaniem

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem poczty elektronicznej wynosi
10 MB.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. (tzw. profil zaufany) Wykonawca
posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do nastepujgcych formularzy:

e Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku

e Formularz do komunikacji

Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacii
przekazywanych przy uzyciu skrzynki epuap i miniPortalu opisane zostaty
w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).
dostepnej na stronie:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika miniPortal-ePUAP.pdf

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
.Formularz zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Zamawiajacy przekazuje link do postepowania na miniPortalu oraz ID postepowania
jako zatgcznik nr 6 do niniejszej SWZ.

Dane postepowanie mozna wyszuka¢é rowniez na Liscie wszystkich postepowan

w

miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gtownej

z zaktadki Postepowania.

9.

10.

Zamawiajgcy zaleca skiadanie wszelkich dokumentéw elektronicznych, zapytan,
wyjasnien za pomoca poczty elektronicznej na adres email:
sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl, z wyjatkiem oferty, ktéra musi zosta¢ przekazana
Zamawiajacemu za pomocg EPUAP-u tj. ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” w sposéb okreslony w rozdziale XIV SWZ.

Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody
z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow Iub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).
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11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy podaje przykladowe adresy stron internetowych na ktérych mozna zapoznaé
sie z podstawowymi informacjami dotyczgcymi sposobow podpisywania dokumentow
elektronicznych:

11.1. PODPISYWANIE DOKUMENTU PROFILEM ZAUFANYM:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany

11.2. PODPISYWANIE DOKUMENTU KWALIFIKOWANYM CERTYFIKATEM
https://pz.gov.pl/Aplikacja Podpis Kwalifikowany - Instrukcja uzytkownika.pdf

11.3. PODPISYWANIE DOKUMENTU PODPISEM OSOBISTYM ( e-dowdd)
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajgcego
przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane
przez Zamawiajgcego zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.

Za date przekazania wnioskow, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub oswiadczeh oraz innych informacji przyjmuje sie

date ich przekazania na adres e-mail: sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date przekazania na skrzynke ePUAP
Zamawiajaceqo.

W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonej w przepisach art. 65 ust 1 ustawy
Pzp, w szczegolnosci, gdy kontakt jest niezbedny, z powodu awarii lub naruszenia
bezpieczehstwa srodkéw komunikacji elektronicznej, Zamawiajacy przewiduje inne niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, nastepujgce sposoby komunikowania sie
Zz Wykonawcami:

¢ telefonicznie na wskazane numery telefonéw Zamawiajgcego:

e za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze
zm.),

e za posrednictwem kuriera;

e osobiscie, ale tylko w sytuacji niezbednosci i koniecznosci bezposredniego
spotkania, po jego wczesniejszym telefonicznym umodwieniu co do terminu i
miejsca.

UWAGA ! Inne sposoby komunikacji, o ktorych mowa w pkt. 15 nie dotyczg czynnosci
skladania oferty.

XIl. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
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Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Joanna Brzoskowska — Dyrektor Poradni Pedagogiczno-Psychologicznej nr 4 w Gdansku.
Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
15.12.2021 r. (30 dni)

2. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg odbywac sie bedzie na zasadach okreslonych
w art. 307 ust. 2- 4 ustawy PZP3.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej
opatrzonej pod rygorem niewaznosci podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1.1. Zamawiajgcy wymaga aby oferta zostata sporzgadzona w formacie zgodnym
z formatami danych przewidzianymi w celu wymiany zasobdéw informacyjnych,
zawierajgcych dokumenty tekstowe oraz tekstowo graficzne wskazane w zatgczniku
nr 2 do Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych. (Dz.U. 2017 poz. 2247), w szczegélnosci w formacie .*pdf,
* doc; *.docx; 4

DODATKOWA WSKAZOWKA:

W przypadku wypetniania przez Wykonawce formularzy, wykazu i oswiadczen (zatgcznikéw do SWZ)
dostepnych w formacie word: *.docx; *.doc; przed ich podpisaniem, zaleca sie, przekonwertowanie
pliku na format *pdf. Np. poprzez funkcje ,, Zapisz jako”

Il Zapisz jako
1 2021 > NAUCZYCIELE > OFERTA

Nowy folde
# Szybki dos
0 Puipit
§ Pobrar
Dokun
& Obraz:
dokumen
NAUCZYC

OPIEKUN

Nazwa pliku: | Formularz ofertowy

apisz jako typ: Plik PDF

Sw przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg okres$lonego w dokumentach zaméwienia,
zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedfuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga zfozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg. W przypadku gdy zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg, nastepuje wraz z przedfuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedfuzony okres zwigzania ofertg.

4Inne dopuszczone formaty danych :*.txt; *.rft; *.xps; *.odt; *.ods; *.odp;.ppt; *.docx; *.xIsx; * .pptx; *.csv. *xml,
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Nie zaleca sie drukowania dokumentdw i sporzqdzania ich skandow. Wszystkie dokumenty powinny
byc¢ sporzqdzone na komputerze.

1.2. W przypadku podpisania plikow stanowigcych oferte oraz wszelkich dokumentow
okreslonych w Rozdziale VIII przez osobe, ktdérej umocowanie do reprezentowania
wykonawcy nie wynika z dokumentdéw, tj. Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej lub inny wiasciwy rejestr,
Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢é Zamawiajgcemu w petnomocnictwo lub
inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
przez osobe dziatajaca w jego imieniu. °

2. Dokumenty stanowiace oferte:

2.1. formularz ofertowy (zat. nr 2) - tre$¢ dokumentu musi zawiera¢ dane Wykonawcy,
w szczegolnosci nazwe, adres, numer PESEL ( w przypadku osdb nie prowadzgcych
dziatalnoéci gospodarczej), NIP lub KRS (w przypadku przedsiebiorcy). W przypadku
Wykonawcéw skladajgcych oferte  wspodlnie nalezy podaé dane kazdego z
Wykonawcdw.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé, czy jest osobg fizyczng nie prowadzgca
dziatalnoséci, czy jest przedsiebiorca, oraz w przypadku prowadzenia dziatalnosci, czy
nalezy do sektora mikro, matych i srednich czy duzych przedsiebiorstw.

W tabeli w poz. | w formularzu ofertowym nalezy wypetnié tylko te wiersze, ktére
dotycza wybranej/ wybranych przez Wykonawce czesci zaméwienia na ktore
sklada oferte.

W poz. Il Wykonawca zobowigzany jest wskazac, czy wykona zamoéwienie osobiscie,
jezeli Wykonawca nie zamierza osobiscie (samodzielnie) realizowaé zamoéwienia,
zobowigzany jest wskaza¢ imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot
zamowienia. Dane osoby wskazanej w formularzu ofertowym muszg by¢ zgodne z
informacjami w wykazie oséb. W poz. VIII formularza nalezy wskazaé, czy
Wykonawca zamierza skorzystac¢ z podwykonawcow.

Odpowiedniego wskazania/ wyboru w formularzu ofertowym mozna dokonac poprzez skreslenie lub
wykasowanie niepotrzebnych ( nie dotyczgcych Wykonawcy) zapiséw i zostawienie na formularzu tylko
prawidfowych, zgodnych z stanem faktycznym i o$wiadczeniem woli lub poprzez pogrubienie lub
podkreslenie lub zaznaczenie znakiem x z lewej strony informacji prawidfowych.

2.2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i speftnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu (zatgcznik nr 3 do SWZ) o ktérym mowa w rozdziale X SWZ.

2.3. Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu czesci zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze opis doswiadczenia w pracy z
uczniem zdolnym oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzor
formularza wykazu oséb stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ).

Odpowiedniego wskazania/ wyboru w wykazie mozna dokonac poprzez skre$lenie lub wykasowanie
niepotrzebnych ( nie dotyczgcych Wykonawcy) zapiséw i zostawienie tylko prawidtowych, zgodnych z
stanem faktycznym i o$wiadczeniem woli lub poprzez pogrubienie lub podkreslenie lub zaznaczenie
znakiem x z lewej strony informacji prawidfowych.

5 Dokument réwniez musi by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej i podpisany.
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Nieprecyzyjne wypetnienie wykazu oséb, moze skutkowac brakiem przyznania punktow w Kryterium
Doswiadczenie.

UWAGA! Formularz ofertowy i wykaz oséb stanowig dokumenty, ktére nie podlegaja
uzupetnieniu. W przypadku ich nieztozenia lub ztozenia w sposéb nieprawidtowy —
oferta zostanie odrzucona.

2.4. pelnomocnictwo do podpisywania oferty wraz z zatgcznikami przez osoby nie
ujawnione w odpisie z witasciwego rejestru Wykonawcy — o ile zachodzi taki
przypadek. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ w oryginale lub ma byé potwierdzone
notarialnie.  Przedmiotowe petnomocnictwo winno zosta¢ sporzgdzone w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem) lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym (epuap) lub podpisem osobistym (e-dowdd)
mocodawcy lub notariusza.

2.5. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby wraz oswiadczeniem,
o ktérym mowa w rozdziale 1X ( jesli dotyczy)

2.6. Oswiadczenie dotyczgce Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.( jesli dotyczy)

2.7. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, zobowigzany jest do przekazania ich w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku®. Zgodnie z art. 18 ust 3 ustawy PZP Wykonawca zobowigzany jest do
wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowny
dokument, podpisany przez uprawniong osobe powinien by¢ ztozony droga elektroniczng
wraz z oferta.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy firmy, imion i nazwisk oraz siedziby lub
miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania w (przypadku osob
fizycznych sktadajacych oferte) jak réwniez informacji o cenie lub kosztach zawartych w ofercie’.

W przypadku braku odpowiedniego oznaczenia lub wyodrebnienia zastrzezonych informaciji,
braku wykazania lub wykazanie jedynie w sposéb lakoniczny, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigebiorstwa Zamawiajacy potraktuje zastrzezenie tresci oferty jako
nieskuteczne. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie traktowane jako bezskuteczne
i skutkowac¢ bedzie, ich odtajnieniem.

2.8. Jezeli Wykonawca chce dotgczy¢ inne dokumenty, zwigzane z niniejszym zamowieniem,
réwniez te dokumenty oprécz tresci powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong.

2.9. W przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie (np. konsorcjum):
Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o zamdwienie publiczne sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika. Do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Tres¢ petnomocnictwa
petnomocnika powinna dokfadnie okresla¢c zakres umocowania, w tym wskazywacC czy
petnomocnik uprawniony jest do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia czy réwniez do zawarcia umowy.Wszelka korespondencja oraz rozliczenia

6 Zgodnie z § 4. 1. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

7 Art. 222 ust 5 ustawy PZP
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dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem konsorcjum. Ztozenie oferty wspolnej, bez
ustanowienia petnomocnika reprezentujgcego wszystkich wystepujgcych  wspdinie
Wykonawcow, skutkuje jej odrzuceniem. Oferte sktada petnomocnik (lider konsorcjum) w
imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

2.10. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy przed zawarciem umowy wezwie  wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia do przedstawienia kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

DODATKOWA WSKAZOWKA:

Zamawiajgcy rekomenduje, sporzgdzenie dokumentéw na komputerze [bez drukowania] oraz po
wypetnieniu zapisanie ich w formacie pdf., nadanie nazwy plikom: np.:

— formularz_oferty _nazwaWykonawcy czes¢ numer.pdf,

— OS$wiadczenie_nazwaWykonawcy.pdf

—  Wykaz_nazwaWykonawcy.pdf

nastepnie podpisanie kazdego pliku np.: profilem zaufanym za posrednictwem strony internetowej
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

lub podpisem kwalifikowanym (PAdES),lub osobistym (e-dowdd).

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu. Moze to
skutkowac brakiem integralno$ci plikow i tym samym spowodowac konieczno$¢ odrzucenia oferty.

XV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA i OTWARCIA OFERT.

1. Wszystkie pliki stanowiace oferte (w szczegdélnosci: formularz ofertowy, wykaz oséb
i oswiadczenie) musza zostaé¢ sporzadzone w wersji elektronicznej podpisane
przez uprawniong osobe: podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym
(epuap) lub podpisem osobistym( e-dowéd).

2. WSZYSTKIE podpisane pliki nalezy zapisa¢ w jednym folderze i skompresowa¢ do
archiwum (np. zip).

Przyktad:

OFERTA CZESC 1 JAN KOWALSKI 4092021 205
Otwérz

“-08¢ do
Otwrz w nowym ol portalu,
Przypnij 2ybki dostep rnalezc¢

& CEWE Fo t

&, CEWE-Podglad Zdjec

3 skanyj przy uzyciu programu Microsoft Defender...

5 | pliku,
ie wersie cy nie
’ lwania

O Skanyj
U Zzniszez

Przypnij do ekranu startowego
: Wytnij
Kopiuj
Zne, przekazyv uwossus
formacje stan v
y z dnia 16 kw _ Zmere=e

Wiasciwosci <& Stacja dyskow DVD RW (D)

skompresowany folder przed wystaniem epuapem nalezy zaszyfrowag.

Str. 15z 25



https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Fundusze ‘ _ .
Europejskie ’* URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska

Program Regionalny

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

iy 14

* * %

* 4 %

* ok

Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/

Aby zaszyfrowa¢ oferte Wykonawca musi na stronie miniPortalu wybraé w gérnym menu opcje
.Postepowania”, nastepnie na liscie wszystkich postepowan wybrac¢ to, do ktérego chce ztozy¢ oferte
i wejs¢ w jego szczegdty [AKCJE]. Na dole strony, pod datg sktadania ofert, dostepny jest przycisk
umozliwiajgcy zaszyfrowanie oferty.

Szyfrowanie plikow

+ Wybierz pliki do szyfrowania

Jego klikniecie otworzy okno umozliwiajgce wybranie pliku (folderu), ktéry chcemy
zaszyfrowac.

W zaszyfrowanym folderze, powinny sie znalez¢ wszystkie dokumenty stanowigce
oferte, zgodnie z zapisami rozdziatu XII.

UWAGA: Nie szyfrujemy pojedynczych plikow, tylko caly folder.
podwdijne szyfrowanie, np. najpierw pojedynczego pliku,
a po6zniej paczki dokumentéw, uniemozliwi jej otwarcie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy Wykonawcy podczas
szyfrowania i wysylania oferty.

Sposoéb zitozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/
stanowigcej zatgcznik nr 7 do SWZ.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zalgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie zapisuje w jednym folderze wraz z plikami
stanowigcymi jawng czesc oferty.

TERMIN SKEADANIA OFERT

5.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu:
15.11.2021 r. 0 godzinie 14.00

Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
»Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na
ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu nie pdzniej niz do wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Oferta moze by¢ ztozona skutecznie tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za

posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty Ilub
wniosku”dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposob
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wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.
( zatgcznik nr 7 do SW2)

. Wycofanie nastepuje poprzez przestanie przez Wykonawce stosownego

oswiadczenia, w sposéb wskazany w pkt 8.

10. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢

zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

11. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca ma prawo do zadawania pytan,

wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nalezy przestac
drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@ppp4.edu.gdansk.pl Zamawiajacy
informuje, ze zgodnie z przepisami ustawy, wniosek, ktéry wptynat do zamawiajgcego
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert moze zostac¢ pozostawiony
bez odpowiedzi.

TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

2.

12.0Otwarcie ofert nastapi w_dniu 15.11.2021 r., niewlocznie po uptywie

terminu skitadania ofert tj. po godzinie 14.10

13. Zamawiajgcy pobierze z platformy epuap na dysk komputera zaszyfrowane

skompresowane pliki przestane przez Wykonawcow. Otwarcie ofert nastepuje poprzez
uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zaktadce
Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

14. Przed podjeciem czynnosci otwarcia ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie

internetowej prowadzonego postepowania oraz na stronie miniPortalu w zaktadce
dotyczgcej, przedmiotowego postepowania informacje o kwocie, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegolnych czesci zamowienia
zamowienia.

15. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte, informacije o cenach brutto
oferty zawartych formularzu ofertowym.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Podczas realizacji przedmiotu zaméwienia obowigzywac¢ bedzie cena za godzine zaje¢
wskazana przez Wykonawce w formularzu ofertowym ( zatgcznik nr 2 do SWZz).
Wykonawca w tabeli w poz. | formularza ofertowego w kol. 4 zobowigzany jest podac
stawke jednostkowg za godzine lekcyjng zaje¢ (45 min.) w czesci lub czesciach na ktére
skfada oferte.

lloczyn stawki jednostkowej brutto i tacznej liczby godzin w danej czesci, ktory
Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ w kol 5 Tabeli. stanowi Cene brutto oferty
czesciowej.

Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SWZ, zobowigzany
jest w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego oraz petnego
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wykonania przedmiotu zamodwienia. Cena brutto oferty musi obejmowacé réwniez
wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych.

5. Cena wskazana przez wykonawce musi by¢ podana w PLN cyfrowo w zaokrggleniu do
dwéch miejsc po przecinku (groszy). Zasada zaokraglania — ponizej 5 nalezy
koncowke poming¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokraglic w gore.

XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM
WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
cena (C) —waga 40 %

doswiadczenie (D) — waga 60%
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

P=C+D
gdzie:
P — catkowita liczba punktow dla rozpatrywanej oferty czesciowej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,cena”
D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,doswiadczenie”

Kazda cze$¢é zaméwienia oceniana bedzie oddzielnie.

Zamawiajgcy dokona oceny ponizszych kryteriow na podstawie informacji zawartych w
ofercie, w szczegolnosci z formularzu ofertowym i wykazie oséb.

1. Opis kryterium CENY
Punkty za kryterium ,, C — cena” bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

C 0= (CN/CR) x 40 pkt

Co - liczba punktow dla kryterium ,cena” dla badanej oferty czesciowej,
CN — najnizsza oferowana cena za cze$¢ zamowienia,
CR - cena czesciowa oferty ocenianej

Ocena kryterium ceny odbywac sie bedzie na podstawie ceny wskazanej w formularzu

ofertowym w kol. 6 w tabeli w poz. | formularza ofertowego.
Obliczenia bedg zaokraglane do 2 miejsca po przecinku.
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2. Opis kryterium DOSWIADCZENIE

Zamawiajgcy oceniaé bedzie kryterium doswiadczenia osoby, ktéra bedzie realizowaé
przedmiot zaméwienia, w skali 60 punktowej, na podstawie opisu zawartego w zat. nr 4 do
SWZ (Wykaz oséb/nauczycieli) zgodnie z nw. zasadami:

Zamawiajgcy moze przyzna¢ maksymalnie 60 pkt. w kryterium do$wiadczenie:
Liczba pkt. w kryterium Doswiadczenie [D] zostanie przyznana na podstawie wzoru:

D= k+d+n
Gdzie :
D — liczba przyznanych pkt. w kryterium doswiadczenie
k — liczba pkt. przyznana w podkryterium ,, ukoczone kursy”
d — liczba pkt. przyznana w podkryterium ,doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym”
n — liczba pkt. przyznana w podkryterium ,umiejetnos¢ pracy z uczniem niepetnosprawnym”

opis podkryteridw:
a) Ukonczone kursy [k]

Zamawiajgcy przyzna punkty w podkryterium Ukohczone kursy [K] w przypadku wykazania
przez Wykonawce, ze osoba prowadzgca zajecia, wskazana w zat. nr 4 ukohczyla kurs
doskonalgcy dla nauczycieli przygotowujgcy do pracy z uczniem uzdolnionym.

Zamawiajgcy przyzna punkty w podkryterium Ukonczone kursy [k] wedilug nastepujgcych
zasad:

Zamawiajagcy przyzna 20 pkt. w podkryterium Ukonczone kursy [K], w przypadku, gdy
Wykonawca wykaze ukonczenie minimum 100 godzinnego kursu doskonalgcego dla
nauczycieli przygotowujacego do pracy z uczniem uzdolnionym

lub

przyzna 10 pkt w podkryterium Ukonczone kursy [k], w przypadku ukonczenia minimum 30
godzinnego szkolenia dla nauczycieli przygotowujacego do pracy z uczniem
uzdolnionym.

W przypadku wykazania dwoéch lub wiecej kurséw dla nauczycieli przygotowujgcego do pracy z uczniem
uzdolnionym ,gdzie minimum jeden trwat 100 h, Zamawiajgcy przyzna 20 pkt. w podkryterium
Ukonczone kursy [K] ,

W przypadku wykazania dwoéch lub wiecej kurséw dla nauczycieli przygotowujgcego do pracy z uczniem
uzdolnionym. trwajgcych od 30 do 99 h kazdy, Zamawiajacy przyzna 10 pkt. w podkryterium Ukonczone
kursy [K] ,

W przypadku wykazania ukohczenia innych kurséw dla nauczycieli lub kurséw trwajgcych krécej niz 30
godzin. Zamawiajgcy przyzna 0 pkt. w podkryterium Ukonczone kursy [K].

Wskazane kursy muszg dotyczy¢ min. nastepujgcych zagadnien:
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przygotowanie do pracy z uczniem szczegélnie uzdolnionym
specyfika, metody pracy z uczniem szczegdlnie uzdolnionym

Inne kursy, w tym przeznaczone dla nauczycieli, ale nie obejmujgce swojg tematykg zagadnien
zwigzanych z pracg z uczniami szczegodlnie uzdolnionymi nie bede brane pod uwage przy badaniu i
ocenie ofert w kryterium Doswiadczenie [D]

b) doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym [d].

Punkty w podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym [d] zostang przyznane wg
ponizszych zasad:

1)

2)

3)

Za dos$wiadczenie w pracy z uczniem zdolnym z VII,; VIII klasy SP, oddziatow
gimnazjalnych lub szkoty ponadgimnazjalnej/ponadpostawowej, obejmujgce
przygotowanie ucznia , ktéry uzyskat tytutu laureata , finalisty konkurséw na
poziomie przynajmniej wojewédzkim i lub olimpiad przedmiotowych w ciggu
ostatnich 4 lat tj. w okresie od 01 wrzesnia 2017 r. do dnia sktadania ofert Zamawiajacy
przyzna 20 pkt. w podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym [d]

Za doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym z VII, VIII klasy SP, oddziatéw
gimnazjalnych lub szkoly ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej, obejmujace
prowadzenie pozalekcyjnych zajeé¢ dla uczniow wybitnych lub prowadzenie
cyklicznych kétek naukowych, w ciggu ostatnich 4 lat, tj. w okresie od 01 wrzes$nia
2017r. do dnia sktadania ofert, Zamawiajgcy przyzna dodatkowe 5 pkt. w
podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym [d].

Za okres doswiadczenia w pracy z uczniem zdolnym z VII, VIII klasy szkoty
podstawowej, oddziatéw gimnazjum lub szkoty ponadgimnazjalnej/
ponadpodstawowej, w ciggu ostatnich 4 lat, przy wykazaniu *:

e peinych 4 lat (48 miesiecy) pracy z uczniem uzdolnionym — Zamawiajacy
przyzna dodatkowe 5 pkt. w podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem
zdolnym [d] .

e peinych 3 lat (36 miesiecy) pracy z uczniem uzdolnionym — Zamawiajgcy
przyzna dodatkowe 3 pkt. w podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem
zdolnym [d] .

e peinych 2 lat (24 miesigce) pracy z uczniem uzdolnionym - Zamawiajgcy
przyzna dodatkowe 2 pkt. w podkryterium doswiadczenie w pracy z uczniem
zdolnym [d] .

*W pkt. 3) punkty nie sumujg sie.

W pozostatych przypadkach oraz gdy Wykonawca nie zaznaczy w Wykazie osdb/nauczycieli,
lub nie poda wymaganych informacji Zamawiajgcy przyzna 0 pkt. w podkryterium
doswiadczenie w pracy z uczniem zdolnym [d]

Maksymalna ilos¢ punktéw jakg moze uzyska¢ Wykonawca w podkryterium doswiadczenie w
pracy z uczniem zdolnym [d] to 30 pkt.
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¢) Umiejetnos¢ pracy z uczniem niepetnosprawnym [n]

W przypadku wykazania przez Wykonawce, Zze osoba prowadzgca zajecia, wskazana w zat.
nr 4 posiada umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem migowym, Zamawiajgcy przyzna 5 pkt w
podkryterium ,Umiejetno$¢ pracy z uczniem niepetnosprawnym”
W przypadku wykazania przez Wykonawce, Zze osoba prowadzgca zajecia, wskazana w zat.
nr 4 posiada umiejetnos¢ postugiwania sie pismem Braille’a Zamawiajgcy przyzna 5 pkt w
podkryterium ,Umiejetno$¢ pracy z uczniem niepetnosprawnym”

W przypadku wykazania przez Wykonawce, ze osoba prowadzgca zajecia, wskazana w zat.
nr 4 posiada umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem migowym i postugiwania sie pismem
Braille’a, Zamawiajacy przyzna 10 pkt w podkryterium ,Umiejetnosé pracy z uczniem
niepetnosprawnym”

W pozostatych przypadkach, lub w przypadku braku informacji na temat posiadanych
umiejetnosci, Zamawiajacy przyzna 0 pkt w podkryterium ,Umiejetnos¢ pracy z uczniem
niepetnosprawnym”.

Zamawiajacy oceni kryterium Doswiadczenie [D] na podstawie informacji
zawartych w wykazie oséb — zal. nr4 do SWZ. W przypadku braku informacji w
wykazie, w tym braku zaznaczenia ,, TAK” w wskazanych pozycjach -
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie posiada danego doswiadczenia.
W przypadku watpliwosci w zakresie tresci zawartych w wykazie. Zamawiajacy
ma prawo do zadania wyjasnien zlozonej oferty. Wyjasnienia ztozone przez
Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego nie moga jednak uzupetniaé, ani
zmieniaé w istotny sposéb tresci oferty.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé, ktorej czesci zamodwienia dotyczy
ztozony wraz z ofertg Wykaz oséb. W przypadku braku wskazania numeru
czesci, doswiadczenie opisane w wykazie nie bedzie brane pod uwage przy
ocenie kryterium Doswiadczenie [D].

3. DODATKOWE INFORMACJE

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta czesciowa, ktéra posiada¢ bedzie najwyzszg ilosé
przyznanych punktow przy jednoczesnym, spetnieniu nw. wymogow:
a) posiada komplet dokumentéw i oswiadczen zgodnie z niniejszg specyfikacja;
b) nie zostanie odrzucona na podstawie Art. 226 Ustawy PZP
c) wykonawca nie bedzie wykluczony na podstawie art. 108 ust.1 Ustawy PZP
publicznych.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
— oczywiste omytki pisarskie,
— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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— inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajgcy wybierze
sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera oferte z najnizszg ceng. Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w powyzszy sposob,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

XVIII.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium.

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowig
zafgcznik nr 5 do SWZ.

2. Przyjmuje sie, ze zapisy projektowanych postanowien umownych nie
zakwestionowane, bgdz niewyjasnione przed ztozeniem oferty zostang przyjete przez
Wykonawce bez zastrzezen. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace
projektowanych postanowien umownych, bedg rozpatrywane jak dla calej
specyfikacji, zgodnie z art. 284 i nastepne ustawy PZP.8

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy,
w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp
oraz wskazanym we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemne;.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA
ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert albo ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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2. Zamawiajgcy moze zawrzeC¢ umowe, W szybszym terminie niz ten o ktérym mowa w
ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono w danej czesci tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktore stanowig Zatgcznik nr 5 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy
wynikajgce ze ztozonej oferty.

6. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego zamawiajgcy moze
dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie w
danej czesci.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. ROZLICZENIA:

Pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, wszelkie rozliczenia odbywac sie
beda tylko w walucie polskiej.

XXII.POZOSTALE INFORMACJE:

Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy PZP, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostang mu przyznane.
Podmiotowe s$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegoélnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajagcy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7i 8.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnej.

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postepowania wykonawcow na podstawie art.
109 ust 1 ustawy Pzp.
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XXIV.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX — art. 505 i nastepne
ustawy PZP.

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe].

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dnioddnia przekazania informaciji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikac;ji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy

niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,

przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowe;j
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zaméwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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XXV. OBOWIAZEK

INFORMACYJNY DOTYCZACY
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. (zwanego dalej RODO) informuje Panig/Pana, Ze:

administratorem podanych danych jest Prezydent Miasta Gdanska, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803
Gdansk,, tel.: (58) 302 39 41, mail: umg@gdansk.gda.pl;

z naszym inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie przez e-mail: korzuch@infoic.pl
celem przetwarzania danych Pani/Pana danych jest prowadzenie dokumentacji w ramach
prowadzonego postepowania o zaméwienie publiczne w ramach realizacji projektu ,ZDOLNI z
POMORZA”, a podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie danych
przetwarzanych na podstawie zgody, art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie danych niezbednych do
obstugi ewentualnej umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ tj. obowigzkiem prawnym cigzacym na
administratorze, w zwigzku z ustawa Prawo zamdéwien publicznych;

podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamoéwienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Konsekwencja
niepodania danych jest odrzucenie oferty;

podanie danych dodatkowych jest dobrowolne, a brak ich podania nie rodzi zadnych konsekwenciji;
przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jednak bez uszczerbku dla
przetwarzania, ktérego dokonano przed cofnieciem zgody;

podane dane beda przechowywane przez okres 10 lat od daty zakonczenia realizacji projektu tj. do
2031r.

odbiorcami danych mogg by¢ podmioty przetwarzajace dane na podstawie prawa lub na zlecenie
administratora (m.in. firmy IT, kancelarie prawne, itp.), w tym Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna nr 4 z siedzibg w Gdanisku pryz ul. Lucyny Krzemienieckiej 1;

przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania dostepu do danych oraz do ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, usuniecia, a takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdyby przetwarzanie danych
naruszato wymienione prawa lub naruszato RODO,

moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, jesli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzanie
Pani/Pana danych narusza Pani/Pana prawa lub RODO.

Zataczniki

Do niniejszej specyfikacji warunkéw zamowienia zalgcza sie nw. dokumenty

stanowiace jej integralnag czes¢:

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 — Opis Przedmiotu Zamodwienia

nr 2 — Formularz ofertowy_biologia_SP
nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy

nr 4 — Wykaz oséb

nr 5 — Projektowane zapisy umowne

nr 6 — ID postepowania

nr 7 — Instrukcja korzystania z MiniPortalu
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